
 
 

 

 
 
 
 
CHARTER VOOR PLOEGAFGEVAARDIGDE                                            JUNI 2025 
 
SAMENGEVAT 
 

Voor het seizoen 

• Uitrusting 

 
 

Voorbereiding van een match 

• DWF voorbereiden (kan al van thuis uit) 
• Tijdig aanwezig zijn (niet als match al bezig is) 
• Opvang van de ref (aanbieden drankje, voor- tijdens en na de rust - 

uitbetaling) 
• Wedstrijdband 

 

 

Tijdens een match 

• Rust en respect tijdens de wedstrijd op de bank en in de tribune 

• Ploegafgevaardigde neemt plaats in de tribune of, indien de ref dit vraagt, op 
de bank 

• Supporters eventueel wijzen op sportief gedrag, negatief supporteren 
ontraden 

• Ongepast gedrag van supporters melden aan bestuur 
 
 

Tijdens de pauze van een match 

• Drank referees 
 
 

Na de match 

• Controle van de bank 

• Controle kleedkamers 
 
 

Nevenactiviteiten 

• Vervoer organiseren 
• Meehelpen aan georganiseerde activiteiten van de club 



 
 

 

Leidraad voor de ploegafgevaardigde m/v   
  

TAKEN 
 
1. Algemeen 
De terreinafgevaardigde oefent een officiële functie uit. Hij/zij is steeds ter beschikking van 
de scheidsrechter (dus steeds aanwezig rond het terrein). 
De afgevaardigde heeft een niet te versmaden taak binnen de organisatie. Hij is de 
begeleider die er voor instaat dat er goed gecommuniceerd wordt in het team en met de 
spelers individueel. Hij verbetert de communicatie tussen de spelers en de trainer, zowel bij 
verbale als non-verbale communicatie. Zorgt voor de nodige ‘feedback’ bij de communicatie 
door alles grondig te controleren. Hij is een stuk verbindingspersoon - motivator van het 
team.  
 
Hij neemt vooral de controlerende taken voor zich. De volledige sportieve 
verantwoordelijkheid is in handen van de coach. Met het meeste respect voor het werk van 
de afgevaardigde, doch zij nemen geen enkel initiatief omtrent sportieve 
aangelegenheden: selectie spelers, richtlijnen op wedstrijden, trainingsregelingen, enz.. 
Uiteraard dienen de spelers zich te gedragen volgens de vooropgestelde regels en mag een 
afgevaardigde in samenspraak met de trainer ingrijpen. Wees ook hier het miniteam van 
coach en afgevaardigde, een voorbeeld naar de jeugd toe. Vorm een hecht “team” en 
houd u strikt aan de afgesproken taakverdeling.  
 
 

2. De officiële functie volgens VBL reglement: 
Een terreinafgevaardigde is een meerderjarige, aangesloten lid van de club.  
Een terreinafgevaardigde moet een armband dragen met de kleuren van de club waaraan hij 
toegewezen is. 
Een terreinafgevaardigde van de bezochte of inrichtende club moet zich dertig (30) minuten 
voor de wedstrijd ter beschikking van de scheidsrechter stellen. 
Ook de bezoekende terreinafgevaardigde moet zich aan de scheidsrechters voorstellen. 
Een afgevaardigde moet steeds ter beschikking van de scheidsrechter zijn en blijven. 
Indien een terreinafgevaardigde zijn opdracht niet behoorlijk uitvoert mag de scheidsrechter 
zijn vervanging eisen. 
 
De bezochte terreinafgevaardigde zal: 
• Voor de wedstrijd de sleutels van de kleedkamer aan de scheidsrechters 

overhandigen om deze na de wedstrijd terug in ontvangst te nemen. 
•  Begeleiden van de scheidsrechter naar de kleedkamer en aanbieden van een drankje 
• Waken over de veiligheid van de scheidsrechter, officials en spelers. 
• Onmiddellijk gevolg geven aan de bevelen van de scheidsrechters. 
• Op verzoek van de scheidsrechters bij incidenten een plaats innemen op of rond het  

terrein die hem werd aangeduid.  
• In staat zijn de scheidsrechters in te lichten over de houding van de eigen supporters 

en de identiteit van een rustverstoorder onmiddellijk bekend te maken 
• Iedere bezetting van het speelveld zowel voor, tijdens als na de wedstrijd te voorzien 

en beletten. 
•  Voorbereiden van het DWF. 
•  Controle van de spelers samen met de scheidsrechter 



 
 

 

•  Gedurende de hele wedstrijd ter beschikking van de scheidsrechter blijven op de door 
hem aangewezen plaats 

•  De ingevulde gegevens controleren en bij een mogelijke fout deze bespreken met de 
scheidsrechter(3 

 
 
Taken van de afgevaardigde als bezoeker: 
•  Minimum 30 minuten voor aanvang van de wedstrijd aanwezig zijn 
•  Voorbereiden van het DWF. 
•  Controle van de spelers samen met de scheidsrechter 
•  Gedurende de hele wedstrijd ter beschikking van de scheidsrechter blijven op de door 

hem aangewezen plaats 
• De ingevulde gegevens controleren en bij een mogelijke fout deze bespreken met de 

scheidsrechter(3)  
•  Vul zo nodig een ongevalsaangifte in en laat deze binnen de 24 uren bezorgen aan 

de secretaris.  Er wordt voorkeur gegeven aan een mailversie.  
 
 
3. Andere taken (in nauw overleg met de coach): 
 
3.1. Is verantwoordelijk voor  
•   
•          Ploegkalender 
•          Verzekeringsformulieren (ongeval) 
•          Armband met clubkleuren (voor terreinafgevaardigde) 
•          De  wedstrijduitrustingen + een stel shootingshirts  
• Bijhouden  van de waslijst: zorg voor een evenredige verdeling van de wasbeurten. 

Bij ploegen van een zekere leeftijd (senioren zeker kan dit gedelegeerd worden naar 
de  ploegkapitein) 

  
3.2. Voor de match: bezorgt -verzamelt: 
•          Wedstrijduitrusting en shootingshirts  
  
3.3. Zorgt tevens voor:  
•          Organisatie vertrek bij verplaatsingen (zijn er voldoende ouders die meerijden, heeft 

 iedere speler een zitplaats) 
•          Is minstens 45 minuten op voorhand aanwezig bij thuiswedstrijden. 
•          Zorgt dat er ballen klaarliggen 
•          Opstellen materiaal bij thuiswedstrijden, inschakelen/ klaarzetten wedstrijdapparatuur 
•          Correct invullen DWF  (Zie II) 
•          Taakverdeling wedstrijdofficiëlen (zie II.5) 
• Voorziet materiaal om het terrein indien nodig te drogen (trekker+ droge dweil) 
•          Water voor de scheidsrechters bij thuiswedstrijden. 
•  Zorgen dat er niets rondslingert in de neutrale zone (bijv. flessen, glazen, 

sportzakken,…) 
 
3.4. Tijdens match 
• Bij aanvang van de 2de helft opnieuw uw plaats innemen en de neutrale zone 

controleren 
•          Zorgen voor begeleiding van gekwetste spelers 



 
 

 

 
 
 
3.5 Na de match  

• Begeleiden van de scheidsrechter naar de kleedkamer en informeren of hij 
nog wensen heeft. 

• Betaling scheidsrechters via de Kantine. 

• EHBO koffer ligt ter beschikking in de kantine  

• Controle in de kleedkamer (in overleg met de coach).  

• Verzamelen van de wedstrijdballen (indien laatste wedstrijd: ballen in 
ballenrek leggen).  

• Afdekken wedstrijdtafel en uitschakelen apparatuur/verlichting bij laatste 
wedstrijd van de dag.  

• Opvang nieuwe leden en eventueel de ouders ervan bij eerste contact met 
onze ploeg (+doorverwijzen naar coördinator) 

 
 
1 een armband is beschikbaar in de kantine (kassa)  
2 in de kantine in de betreffende bakjes bevinden zich:  

•          aangifteformulieren ongeval  
•          briefwisseling naar het bestuur  

 
3 in samenspraak met de coach 
  
4. Wedstrijdformulier  
 
4.1. Toepassing:  
Alle wedstrijden worden op de laptop via het DWF opgevolgd 
 
4.2. Formaliteiten:  
(ten minste 20 minuten voor het begin van de wedstrijd in te vullen)   
• Als thuisploeg zijn wij steeds Team A en als bezoeker steeds Team B.  
• De aantekenaar dient het DWF formulier nauwkeurig in te vullen 
 
4.3.De thuisploeg (steeds ploeg A) bedient:  

• de wedstrijdchrono   
• de 24" chrono  
•          De bezoeker (steeds ploeg B) houdt het wedstrijdformulier bij.  
 
In geval van onderlinge overeenstemming mogen er taken worden omgeruild.  
 
 

Controleer na de match of de ref het DWF afgesloten heeft.  Indien niet, vraag aan de 
refs om dit te doen. 
 
 
 
 
 



 
 

 

      BESTUUR BBC OLYMPIA DENDERLEEUW 
 
 
 
 
 


